Regulamin

wydawania zaswiadczen, udzielania informacji komornikom sadowym,
osobom posiadajacym uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania
nieruchomosci, wydawania §wiadectw charakterystyki energetycznej

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin wydawania zaswiadczen, $wiadectw charakterystyki energetycznej lokalu, udzielania
informacji komornikom sagdowym oraz osobom posiadajacym uprawnienia zawodowe w zakresie
szacowania nieruchomosci, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady:

a)
b)
c)

d)
e)

w

o

wydawania zaswiadczen, uwierzytelnionych kopii dokumentow dotyczacych tytutu prawnego do lokalu

mieszkalnego, uzytkowego lub garazu,

udzielania informacji komornikom sadowym,

wydawania zestawien dotyczacych sprzedazy spotdzielczych wiasnosciowych praw lokali osobom
posiadajacym uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci (rzeczoznawcom
majatkowym) oraz umozliwiania sporzadzania przez te osoby kopii dokumentow zrodtowych,
wydawania $wiadectw charakterystyki energetycznej lokali,

ustalania optat za czynnosci, 0 ktérych mowa w lit. a-d.

§2
Dokumenty lub informacje, o ktorych mowa w § 1, zwane dalej dokumentami, moga by¢
wydawane lub udzielane tylko na pisemne zadanie osob uprawnionych lub majacych interes
prawny w otrzymaniu albo wgladu do tych dokumentéw pod warunkiem, ze nie narusza to
przepisow powszechnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci przepisow o ochronie danych
osobowych.
Dokumenty sporzadza si¢ na podstawie danych zgromadzonych w zbiorach, ewidencjach i rejestrach
prowadzonych przez Spotdzielnie.
Whniosek rejestruje sie  w ewidencji wydawanych lub udostgpnianych przez Spoétdzielnie
dokumentéw z nadanym numerem.
Rejestr wnioskow oraz wydanych lub udostgpnionych dokumentoéw prowadzi Zarzad.
Rejestr wnioskow zawiera:
a) imi¢ i nazwisko osoby sktadajacej wniosek,
b) tytul lub uprawnienie (legitymacja prawna) do ubiegania sie¢ o wydanie lub udostepnienie
dokumentow, o ktorych mowa w § 1,
c) date ztozenia wniosku,
d) wykaz zadanych do wydania lub udostepnienia dokumentow.
Rejestr wydanych dokumentow zawiera:
a) imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru dokumentow,
b) data i nr faktury VAT wraz z podaniem kwoty naleznej za wykonanie kserokopii zgdanych
dokumentow,
c) data dokonania zaptaty za faktur¢ VAT,
d) wykaz wydawanych dokumentow,
e) imi¢ i nazwisko pracownika Spotdzielni, ktory dokonuje przekazania dokumentow,
f) date i podpis osoby potwierdzajacej otrzymanie lub udostepnienie wnioskowanych dokumentow,
z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 4 ust. 5i § 5 ust. 9i 10.



no

§3

Zasady wydawania przez Spotdzielni¢ zaswiadczen

Zaswiadczenie Spotdzielnia wydaje tylko osobie uprawnionej, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 po
okazaniu dowodu tozsamosci.

Zaswiadczenie podpisuje dwoch cztonkéw Zarzadu lub czionek Zarzadu z ustanowionym przez
Zarzad petnomocnikiem.

Za wydanie zaswiadczenie pobierana jest optata w wysoko$ci 24,39 zl netto + obowigzujacy
podatek VAT.

Zaswiadczenie, zastrzezeniem postanowien zawartych w § 4 ust.5 wydaje si¢ w terminie do 7 dni
od dnia ztozenia wniosku i po uiszczeniu optaty w wysokosci zgodnej z wystawiong fakturag VAT
a w sprawach skomplikowanych wymagajacych opinii prawnej w terminie do 14 dni.

§ 4

Udzielanie informacji komornikom sgdowym

Na pisemne zadanie komornika sadowego zgodnie z art. 761 § 1' kodeksu postepowania
cywilnego Spotdzielnia udziela informacji niezbednych do prawidtowego prowadzenia
postepowania egzekucyjnego oraz wykonania innych czynno$ci wchodzacych w zakres jego
ustawowych zadan, w szczegdlnosci dotyczacych ustalenia stanu majatkowego dtuznika oraz
umozliwiajgcych identyfikacje sktadnikow jego majatku.

Informacje podpisuje cztonek Zarzadu.

Za udzielanie pisemnej informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pobiera si¢ optate w wysokosci
12,00 zI netto + obowigzujacy podatek VAT.

Niezaleznie od informacji, o ktorej mowa w ust. 1, Spotdzielnia moze wydaé kopie
dokumentéw dotyczacych tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego, uzytkowego lub garazu, ktore
uwierzytelnia cztonek Zarzadu lub osoba wyznaczona przez Zarzad odpowiedzialna za
gromadzenie zbiorow W teczkach cztonkowskich lub teczkach dotyczacych lokalu mieszkalnego,
uzytkowego lub garazu.

Optata, 0 ktorej mowa w ust. 3 moze ulec zwiekszeniu o kwote 1,00 zl netto + obowigzujacy
podatek VAT za kazda uwierzytelniong kopie zadanego dokumentu. Informacje, 0 ktorych
mowa W ust.1, Spétdzielnia moze wysytaé listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na adres wskazany w zadaniu (wniosku). Z tego tytutu do optat, o ktérych mowa w ust.
315, Spotdzielnia dolicza dodatkowa optate w wysokosci 12,00 zt brutto.

§5

Udzielanie informacji rzeczoznawcom majgtkowym

Spotdzielnia prowadzi od 1 stycznia 2019 roku dwa rejestry transakcji handlowych
dotyczacych spotdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego
oraz odrebnej wlasnos$ci lokalu.
Rejestr zawiera:

* numer repetytorium,
date transakcji,
warto$¢ brutto transakciji,
typ lokalu (rodzaj) i powierzchnie lokalu, kondygnacja
adres nieruchomosci.
Zestawienia z rejestrow, 0 ktorych mowa w ust.1, zawierajgce dane dotyczace transakcji
handlowych przedmiotem, ktorych jest spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu albo
odrebna wilasno$¢ moga by¢ udostgpniane lub wydawane na pisemny wniosek cztonka



10.

Spotdzielni lub innej osoby w celach zawodowych, naukowych lub dydaktycznych.
Za jednorazowe udostepnienie danych, z rejestrow, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, Spotdzielnia
pobiera jednorazowa optatg W wysokosci 24,39 zl netto + obowiazujacy podatek VAT za
kazdy udostepniany rocznik.
Na pisemne zadanie 0soby posiadajgcej uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania
nieruchomosci (bieglego rzeczoznawcy majatkowego) lub innym osobom w celach naukowych
lub dydaktycznych Spotdzielnia udziela informacji, innych niz wymienione w ust. 1,
niezbednych do prawidlowego 0szacowania wartosci nieruchomosci W transakcjach
handlowych.
Za jednorazowe udostepnienie danych, o ktorych mowa w ust. 5, Spotdzielnia pobiera, za kazdy
udostepniany rocznik zawierajacy co najmniej trzy pozycje, jednorazowa oplatg
w wysokosci:
a) 48,78 zl netto + obowigzujacy podatek VAT za kazdy udostepniany rocznik z lat:
2000 - 2018,
b) 73,17 zl netto + obowigzujacy podatek VAT za kazdy udostepniany rocznik z lat:
1989 - 1999,
c) 97,56 zI netto + obowiazujacy podatek VAT za kazdy udostepniany rocznik
Z pozostatych lat.
Na uzasadniony pisemny wniosek rzeczoznawcy Spotdzielnia moze udostgpni¢ do wgladu
konkretny akt notarialny dotyczacy zbycia spotdzielczego whasnosciowego prawa do danego
lokalu mieszkalnego znajdujacy si¢ w jej posiadaniu po dokonaniu jego anonimizacji.
Niezaleznie od optat, o ktorych mowa w ust. 4 i 6, za umozliwienie wgladu do aktu
notarialnego, o ktorym mowa w ust. 8 lub sporzadzenia jego kopii Spoétdzielnia pobiera
jednorazowa optate w wysokosci 5,00 zl netto + obowigzujacy podatek VAT.
Informacje, o ktorych mowa w ust.4 i 6, Spotdzielnia moze wysyta¢ listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w zadaniu (wniosku). Z tego tytutu do
optat, o ktérych mowa w ust. 4 i 6, Spotdzielnia dolicza dodatkowa optate w wysokosci 12,00
zl brutto.
Spoétdzielnia wydaje informacje, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust.10, w terminie:
a) do 7 dni od dnia uiszczenia optaty w wysokos$ci zgodnej z wystawiong fakturg VAT -
ust. 1,
b) do 14 dnia od dnia uiszczenia optaty w wysoko$ci zgodnej z wystawiong fakturg
VAT - ust. 6 lit.a,
c) do 30 dni od dnia uiszczenia optaty w wysokosci zgodnej z wystawiong fakturg VAT
-ust. 6 lit.bic.

§6

Wydawanie swiadectw charakterystyki energetycznej

Na pisemny wniosek wiasciciela odrgbnej wilasnosci lokalu, osoby ktorej przystuguje
spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego, osoby, ktorej
przyshuguje spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego lub osoby majacej interes
prawny, Spotdzielnia wydaje posiadane $wiadectwo charakterystyki energetycznej lokalu.
Optata za swiadectwo charakterystyki energetycznej dla lokalu mieszkalnego lub uzytkowego
wynosi w wysokosci 203,25 zl netto + obowigzujacy podatek VAT.
Optata za S$wiadectwo charakterystyki energetycznej dla lokalu pochodzacego z nowej
inwestycji  obcigza koszty tej inwestycji i jest wydawane przy sporzadzaniu umowy
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokalu i przeniesienia jego wlasnosci.
Spotdzielnia wydaje $wiadectwo, Z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust.3, w terminie:
a) do 14 dnia od dnia uiszczenia optaty w wysokosci zgodnej z wystawiong fakturg VAT
dla lokalu mieszkalnego zlokalizowanego w budynku, dla ktoérego Spétdzielnia posiada



=

»charakterystyke energetyczng budynku”,

b) do 30 dni od dnia uiszczenia optaty w wysokosci zgodnej z wystawiona faktura VAT
W pozostatych przypadkach.

Na pisemny wniosek osoby uprawnionej, o ktorej mowa w ust.1 Spotdzielnia:

a) nicodptatnie udostepnia ,,charakterystyke energetyczng budynku”, w ktorej znajduje si¢
lokal,

b) udostepnia do wgladu osobie wskazanej, ktora jest uprawnionym audytorem
energetycznym lub doradca energetycznym, ktéry posiada uprawnienia do Sporzadzania
swiadectw charakterystyki energetycznej lokalu posiadang w swoich zasobach
»charakterystyke energetyczng budynku”. Za umozliwienie wgladu do posiadanej
charakterystyki energetycznej budynku Spotdzielnia pobiera jednorazowa oplate
W wysokosci 24,39 zk netto + obowiazujacy podatek VAT.

Postanowienia ust.4 stosuje si¢ odpowiednio.

§7

Oplaty za sporzgdzenie odpisow lub kopii dokumentow

Na pisemny wniosek osoby uprawnionej Spotdzielnia wydaje uwierzytelnione kopie dokumentow,
dotyczace tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego, uzytkowego lub garazu.

Sporzadzone kopie dokumentéw dotyczace tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego,
uzytkowego lub garazu uwierzytelnia cztonek Zarzadu lub osoba wyznaczona przez Zarzad
odpowiedzialna za gromadzenie zbioréw w teczkach cztonkowskich lub teczkach dotyczacych
lokalu mieszkalnego, uzytkowego lub garazu.

Za wykonanie odpisow lub kopii wnioskowanych dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1
Spotdzielnia pobiera optate w wysokosci 1,00 zl netto + obowigzujacy podatek VAT za kazda
strone kopiowanego dokumentu.

Odbior kopii w odpowiednim rejestrze potwierdza swoim podpisem osoba uprawniona.

§8
Optaty, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie wnosi si¢ na rachunek bankowy Jasielskiej
Spoétdzielni Mieszkaniowej przed wydaniem wnioskowanych dokumentow.
Spotdzielnie nie pobiera optat jezeli z przepisbw powszechnie obowigzujacych wynika
obowigzek nieodptatnego wydania zaswiadczenia lub udzielenia informacji w szczegdlnosci
w sprawach o egzekucje lub wykonanie postanowienia 0 udzieleniu zabezpieczenia $wiadczen
alimentacyjnych lub rent majacych charakter alimentow oraz wydanych na zarzadzenie sagdow,
prokuratur i innych organéow panstwowych.
Wplywy z oplat wymienionych w Regulaminie przeznaczone sa na pokrycie kosztow
dokonania czynnos$ci prawnych i faktycznych oraz kosztoéw wydania dokumentow
wnioskowanych przez czlonkéw Spotdzielni oraz inne uprawnione osoby okreslone
w niniejszym Regulaminie.
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