
 

Regulamin  

wydawania zaświadczeń,  udzielania informacji komornikom sądowym, 

osobom posiadającym uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania 

nieruchomości, wydawania świadectw charakterystyki energetycznej  

 
§ 1 

Postanowienia ogólne 

 

Regulamin wydawania zaświadczeń, świadectw charakterystyki energetycznej lokalu, udzielania 

informacji komornikom sądowym oraz osobom posiadającym uprawnienia zawodowe w zakresie 

szacowania nieruchomości,  zwany dalej „Regulaminem”, określa  zasady:  

a) wydawania zaświadczeń, uwierzytelnionych kopii dokumentów dotyczących tytułu prawnego do lokalu 

mieszkalnego, użytkowego lub garażu, 

b) udzielania informacji komornikom sądowym, 

c) wydawania zestawień dotyczących sprzedaży spółdzielczych własnościowych praw  lokali osobom 

posiadającym uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości (rzeczoznawcom 

majątkowym) oraz umożliwiania sporządzania przez te osoby kopii dokumentów źródłowych,  

d) wydawania świadectw charakterystyki energetycznej lokali, 

e) ustalania opłat za czynności, o których mowa w lit. a-d.  

 

§ 2 

1. Dokumenty lub informacje, o których mowa w § 1, zwane dalej dokumentami,  mogą być 

wydawane lub udzielane tylko na pisemne żądanie osób uprawnionych lub mających interes  

prawny w otrzymaniu albo wglądu do tych dokumentów pod warunkiem, że nie narusza to 

przepisów powszechnie obowiązujących, a w szczególności przepisów o ochronie danych 

osobowych.  
2.    Dokumenty sporządza się na podstawie danych zgromadzonych w zbiorach, ewidencjach i rejestrach  

       prowadzonych przez Spółdzielnię. 

3. Wniosek  rejestruje się  w ewidencji wydawanych lub udostępnianych przez Spółdzielnię 

dokumentów z nadanym numerem. 

4. Rejestr wniosków oraz wydanych lub udostępnionych dokumentów prowadzi Zarząd.  

5. Rejestr wniosków zawiera:  
a)   imię i nazwisko osoby składającej wniosek, 

b)   tytuł lub uprawnienie (legitymacja prawna) do ubiegania się o wydanie lub udostępnienie 

dokumentów, o których mowa w § 1, 

c)   datę złożenia wniosku, 

d)   wykaz żądanych do wydania lub udostępnienia dokumentów. 

6. Rejestr wydanych dokumentów zawiera:  

a) imię i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru dokumentów, 

b) data i nr faktury VAT wraz z podaniem kwoty należnej za wykonanie kserokopii żądanych 

dokumentów, 

c) data dokonania zapłaty za fakturę VAT,  

d) wykaz wydawanych dokumentów, 

e) imię i nazwisko pracownika Spółdzielni, który dokonuje przekazania dokumentów, 

f) datę i podpis osoby potwierdzającej otrzymanie lub udostępnienie wnioskowanych dokumentów, 

z zastrzeżeniem postanowień zawartych w § 4 ust. 5 i § 5 ust. 9 i 10.  
 

 

 



§ 3 

Zasady wydawania przez Spółdzielnię zaświadczeń 

 

1. Zaświadczenie Spółdzielnia wydaje tylko osobie uprawnionej, o której mowa w § 2 ust. 1 po 

okazaniu dowodu tożsamości. 

2. Zaświadczenie podpisuje dwóch członków Zarządu lub członek Zarządu z ustanowionym przez 

Zarząd pełnomocnikiem.  

3. Za wydanie zaświadczenie pobierana jest opłata w wysokości 24,39 zł netto + obowiązujący 

podatek VAT.  

4. Zaświadczenie, zastrzeżeniem postanowień  zawartych w § 4 ust.5 wydaje się  w terminie do 7 dni 

od dnia złożenia wniosku i po uiszczeniu opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą VAT   

a w sprawach skomplikowanych wymagających opinii  prawnej w terminie do  14 dni.  

 

§  4 

Udzielanie informacji komornikom sądowym 

 

1. Na pisemne żądanie komornika sądowego zgodnie z art. 761 § 11 kodeksu postępowania 

cywilnego Spółdzielnia udziela informacji niezbędnych do prawidłowego prowadzenia 

postępowania egzekucyjnego oraz wykonania innych czynności wchodzących  w zakres jego 

ustawowych zadań, w szczególności dotyczących ustalenia stanu majątkowego dłużnika oraz 

umożliwiających identyfikację składników jego majątku.  

2. Informację podpisuje członek Zarządu.  

3. Za udzielanie pisemnej informacji, o których mowa w ust. 1 pobiera się opłatę w wysokości      

12,00 zł netto + obowiązujący podatek VAT.  

4. Niezależnie od informacji, o której mowa w ust. 1, Spółdzielnia  może wydać kopie 

dokumentów dotyczących tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego, użytkowego lub garażu, które 

uwierzytelnia członek Zarządu lub osoba wyznaczona przez Zarząd odpowiedzialna za 

gromadzenie zbiorów w teczkach członkowskich lub teczkach dotyczących lokalu mieszkalnego, 

użytkowego lub garażu. 

5. Opłata, o której mowa w ust. 3 może ulec zwiększeniu o kwotę  1,00 zł netto + obowiązujący 

podatek VAT za każdą uwierzytelnioną kopię żądanego dokumentu. Informację, o których 

mowa w ust.1, Spółdzielnia może wysyłać listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru na adres wskazany w żądaniu (wniosku). Z tego tytułu do opłat, o których mowa w ust. 

3 i 5,  Spółdzielnia dolicza dodatkową opłatę w wysokości 12,00 zł brutto.   

 

§ 5 

Udzielanie informacji rzeczoznawcom majątkowym 

 

1. Spółdzielnia prowadzi od 1 stycznia 2019 roku dwa rejestry transakcji handlowych 

dotyczących spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu mieszkalnego lub użytkowego 

oraz odrębnej własności lokalu. 

2. Rejestr zawiera:  
•  numer repetytorium, 

•  datę transakcji, 

•  wartość brutto transakcji, 

•  typ lokalu (rodzaj) i powierzchnię lokalu, kondygnacja 

•  adres nieruchomości. 

3. Zestawienia z rejestrów, o których mowa w ust.1, zawierające dane dotyczące transakcji 

handlowych przedmiotem, których jest spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu albo 

odrębna własność mogą być udostępniane lub wydawane na pisemny wniosek członka 



Spółdzielni lub innej osoby w celach zawodowych, naukowych lub dydaktycznych. 

4. Za jednorazowe udostępnienie danych, z rejestrów, o których mowa w ust. 1 i 2, Spółdzielnia  

pobiera jednorazową opłatę  w wysokości 24,39 zł netto + obowiązujący podatek VAT za 

każdy udostępniany rocznik. 

5. Na pisemne żądanie osoby posiadającej uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania 

nieruchomości (biegłego rzeczoznawcy majątkowego) lub innym osobom w celach naukowych 

lub dydaktycznych Spółdzielnia udziela informacji, innych niż wymienione w ust. 1, 

niezbędnych do prawidłowego oszacowania wartości nieruchomości w transakcjach 

handlowych. 

6. Za jednorazowe udostępnienie danych, o których mowa w ust. 5, Spółdzielnia pobiera, za każdy 

udostępniany rocznik zawierający co najmniej trzy pozycje, jednorazową opłatę   

w wysokości: 

a) 48,78 zł netto + obowiązujący podatek VAT za każdy udostępniany rocznik z lat: 

2000 - 2018,  

b) 73,17 zł netto + obowiązujący podatek VAT za każdy udostępniany rocznik z lat: 

1989 - 1999, 

c) 97,56 zł netto + obowiązujący podatek VAT za każdy udostępniany rocznik  

z pozostałych lat. 

7. Na uzasadniony  pisemny wniosek rzeczoznawcy Spółdzielnia może udostępnić do wglądu 

konkretny akt notarialny  dotyczący zbycia spółdzielczego własnościowego prawa do danego 

lokalu mieszkalnego znajdujący się w jej posiadaniu po dokonaniu jego anonimizacji.  

8. Niezależnie od opłat, o których mowa w ust. 4 i 6, za umożliwienie wglądu do aktu 

notarialnego, o którym mowa w ust. 8 lub sporządzenia jego kopii  Spółdzielnia pobiera 

jednorazową opłatę  w wysokości 5,00 zł netto + obowiązujący  podatek VAT.  

9. Informację, o których mowa w ust.4 i 6, Spółdzielnia może wysyłać listem poleconym za 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w żądaniu (wniosku). Z tego tytułu do 

opłat, o których mowa w ust. 4 i 6,  Spółdzielnia dolicza dodatkową opłatę w wysokości 12,00 

zł brutto.   

10. Spółdzielnia wydaje informacje, z zastrzeżeniem postanowień  zawartych w ust.10, w terminie: 

a) do 7 dni od dnia uiszczenia opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą VAT  - 

ust. 1, 

b) do  14 dnia od dnia uiszczenia opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą 

VAT  - ust. 6 lit.a, 

c) do  30 dni od dnia uiszczenia opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą VAT  

- ust. 6 lit.b i c.  

 

§ 6 

Wydawanie świadectw charakterystyki energetycznej 

 

1. Na pisemny wniosek właściciela odrębnej własności lokalu, osoby której przysługuje 

spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego lub użytkowego, osoby,  której 

przysługuje spółdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego lub osoby mającej interes  

prawny, Spółdzielnia wydaje posiadane świadectwo charakterystyki energetycznej lokalu. 

2. Opłata za świadectwo charakterystyki energetycznej dla lokalu mieszkalnego lub użytkowego 

wynosi w wysokości 203,25 zł netto + obowiązujący podatek VAT.  

3. Opłata za świadectwo charakterystyki energetycznej dla lokalu pochodzącego z nowej 

inwestycji  obciąża koszty tej inwestycji i jest wydawane przy sporządzaniu umowy 

ustanowienia odrębnej własności lokalu i przeniesienia jego własności. 

4. Spółdzielnia wydaje świadectwo, z zastrzeżeniem postanowień  zawartych w ust.3, w terminie: 

a) do  14 dnia od dnia uiszczenia opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą VAT  

dla lokalu mieszkalnego zlokalizowanego w budynku, dla którego Spółdzielnia posiada 



„charakterystykę energetyczną budynku”, 

b) do  30 dni od dnia uiszczenia opłaty w wysokości zgodnej z wystawioną fakturą VAT  

w pozostałych przypadkach.  

5. Na pisemny wniosek osoby uprawnionej, o której mowa w ust.1 Spółdzielnia: 

a) nieodpłatnie udostępnia „charakterystykę energetyczną budynku”, w której znajduje się 

lokal, 

b) udostępnia do wglądu osobie wskazanej, która jest uprawnionym audytorem 

energetycznym lub doradcą energetycznym, który posiada uprawnienia do sporządzania 

świadectw charakterystyki energetycznej lokalu posiadaną w swoich zasobach 

„charakterystykę energetyczną budynku”. Za umożliwienie wglądu do posiadanej 

charakterystyki energetycznej budynku Spółdzielnia pobiera jednorazową opłatę   

w wysokości 24,39 zł netto + obowiązujący  podatek VAT. 

        Postanowienia ust.4 stosuje się odpowiednio. 

 

§ 7 

Opłaty za  sporządzenie odpisów lub  kopii dokumentów 

 

1. Na pisemny wniosek  osoby uprawnionej Spółdzielnia wydaje uwierzytelnione kopie dokumentów, 

dotyczące tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego, użytkowego lub garażu.  

2. Sporządzone kopie dokumentów dotyczące tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego, 

użytkowego lub garażu uwierzytelnia członek Zarządu lub osoba wyznaczona przez Zarząd 

odpowiedzialna za gromadzenie zbiorów w teczkach członkowskich lub teczkach dotyczących 

lokalu mieszkalnego, użytkowego lub garażu. 

3. Za wykonanie odpisów lub  kopii wnioskowanych dokumentów, o których mowa w ust. 1 

Spółdzielnia pobiera opłatę w wysokości  1,00 zł netto + obowiązujący podatek VAT za każdą 

stronę kopiowanego dokumentu. 

4. Odbiór kopii w odpowiednim rejestrze potwierdza swoim podpisem osoba uprawniona. 

 

§ 8 

1. Opłaty, o których mowa w niniejszym Regulaminie wnosi się na rachunek bankowy  Jasielskiej 

Spółdzielni Mieszkaniowej przed wydaniem wnioskowanych dokumentów. 

2. Spółdzielnie nie pobiera opłat jeżeli z przepisów powszechnie obowiązujących wynika 

obowiązek nieodpłatnego wydania zaświadczenia lub udzielenia informacji w  szczególności    

w sprawach o egzekucję lub wykonanie postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia świadczeń 

alimentacyjnych lub rent mających charakter alimentów  oraz wydanych na zarządzenie sądów, 

prokuratur i innych organów państwowych. 

3. Wpływy z opłat wymienionych w Regulaminie  przeznaczone są na pokrycie kosztów 

dokonania czynności prawnych i faktycznych oraz kosztów wydania dokumentów 

wnioskowanych przez członków Spółdzielni oraz inne uprawnione osoby określone  

w niniejszym Regulaminie.  

 
 

                Sekretarz                                                                     Przewodniczący 

           Rady Nadzorczej                                                            Rady Nadzorczej                                   

                                                                   

          Bogusława Wójcik                                                          Leszek Woźniacki 

 


